GOBERNACION DEL o za/a /iR A A A AR GAAY

PUTUMAYO

NIT. 800.094.184-4

INFORME DE SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE GESTION
DOCUMENTAL

f

Periodo del Seguimiento: 01 enero 2024 a 30 junio 2024.

Fecha de Elaboracion del Informe: 02 de septiembre de 2024,

INTRODUCCION

El Programa de Gestion Documenfal IPGD" el cual establece los componentes
normativos, econémicos, adm:mstratwds tgcnoléglcos y de gestion del cambio,
planteando estrategias que lleven a) J]a; |dent|f|camén y clasificacion de los
documentos de manera eficiente; Lde ndo las bases de seguridad,
conservacion, recuperacion y dlﬁ?ﬁSlﬁbi de fc;;maclén generada y recibida en
la Gobernacion del Putumay??{gé'r%glha : , .
El PGD de la Goberna gg dutu
Gestién y Desempefio mediart
se plasman actividades, ¢
gestrén documental y¢'isu
vigencias de 2022 a 2030x)
\_ i

ado \%Comité Institucional de
30 de junio de 2022, en este
: _fases del proceso de
ssarrollarse durante las

OBJETIVO

-LE:\;T& 4 <y :
Realizar el seguimienta. al=cimplimi i base en las actividades
contempladas a desarro% -pri redi ;
Por lo tanto se revi elc i\ i e os m’:ﬁspecifcos y
un (01) plan ﬁ‘taa're ales Ee : ' mﬁﬁdos con los

tipos de infoffmacién lc,ss—soport doclmeé os como electrénicos
que se producen como resultado de la gestlén administrativa- académica, los
cuales se describen a continuacion:

PROGRAMA DE NORMALIZACION DE FORMAS Y FORMULARIOS
ELECTRONICOS

ACTIVIDAD:

Normalizar los asuntos institucionales como elemento fundamental para la -
produccién y trazabilidad de las comunicaciones en la entidad. /@
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SEGUIMIENTO

No se presenta avances para esta actividad en el primer semestre del afio 2024.

ACTIVIDAD: |
Crear un banco terminolégico que desarrolle las relaciones y definiciones
relacionado con el lenguaje especializado de las diferentes oficinas productoras
de la Gobernacioén del Putumayo, donde se puedan identificar y conformar todas
las tipologias documentales resultado de la ejecucién de las funciones de la
entidad. {

SEGUIMIENTO: u:

Esta Actividad esta sujeta a la aprobécib:j y convalidacién de las TRD y TVD; por
lo tanto No se presento avances en_ e_l_ pr_i_mg:'r semestre del afo 2024.

CRA .\:‘ il .': 1
PROGRAMA DE GEST{?\_."QE Q,, QUMEN OS ELECTRONICOS
.{f.’_.a.’ 7 4

ACTIVIDAD:

".."*:ri.r a‘ \2 "
Elaborar un dlagnostlc%,\ﬁue |dént|fque el estado ! act{JahFde la infraestructura

tecnolégica, los ﬂqus N for[na{:lon y lLs Necesldades.:de lnformac:[on de la

entidad. .‘\ G g ks, L N\ "P’
J—tcr,, 4 Yic X
SEGUIMIENTO: Lg- e ,g’é\ X }yf’-wf)/
% -.
No se presento avances‘én ELRJM@"IESL@JEI ;afjcr 2024* |

PUTUMAYO

P’”UHSO ENCAN TAY HYOR : 4\
glmentos electréhicos dé archivo.

SEGUIMIENTO:

Actividad sujeta a adquisicion de un software de Gestion Documental que cumpla
con el MOREQ aprobado por la Gobernacién, hasta la fecha no reportan proceso
de adquisicion del Software - No se presenté avances en el primer semestre del
afo 2024.

ACTIVIDAD:

Disefiar la estructura de metadatos que aseguren la conformacién, preservacion y 4}'};
acceso a los documentos de archivo electrénicos.
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SEGUIMIENTO:
Actividad sujeta a adquisicion de un software de Gestion Documental que cumpla
con el MOREQ aprobado por la Gobernacién, hasta la fecha no reportan proceso

de adquisicién del Software - No se presenté avances en el primer semestre del
afno 2024,

PROGRAMA DE REPROGRAFIA
ACTIVIDAD:
Identificar cuales son los documentos y | expedlentes que son evidencia y apoyo
directo en el cumplimiento de las «chfones misionales y estratégicas de la

entidad.

SEGUIMIENTO:

2024,

ACTIVIDAD:

documentos y ex Ln
SEGUIMIENTO:

No se presentd avan

" = -

Documentar las espe Ci ecni [meamen‘tg
,'ﬂ‘”a%mgenc{ﬁs?}xﬂ%s:e\co ita. 7~

: - 3 .

ah“vgz

ACTIVIDAD:

Disefar el sérvicio de.digitalizac cuerdo con
las especificaciones técnicas y los expedientes prewamente identificados.

SEGUIMIENTO:

Se evidencia la solicitud de equipos de digitalizacion a la Secretaria de servicios
administrativos por medio de correo electrénico, el cual demuestra avance de la
gestion.

§
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PROGRAMA DE DOCUMENTOS ESPECIALES

ACTIVIDAD:

Identificar en que soportes documentales se contiene la informacion relevante para
la entidad y que es evidencia del cumplimiento de las funciones de la misma.

SEGUIMIENTO:

No se presentd avances en el primer semestre del afio 2024.

ACTIVIDAD:

Establecer Ia estrategia de organiiéciﬁﬂ aaministracién y preservacion de los
documentos especiales segun las caractenshcas de los soportes identificados en

el diagnéstico. e RAn

SEGUIMIENTO:

No se presenté avances e[l ekp?im ‘Semes re det %%0
‘\"_gff / \ ;‘é‘ N _J‘

ACTIVIDAD: m S U
z ]' n’--;-..Jirf A
Establecer un plan de trabajo para la mrgrac:dm de mfiunag@n para su consulta en

repositorios mstltucmpaleat j ~ W L m Lf/

SEGUIMIENTO: ' “':i‘:.__ ~— XY

7 l

cuenta con equipos
avancés para esta

La Secretaria de Serwcms Admlmstratwos lgp_ortague no
de dlgltaltzamén ni FBPDI?B UM
actividad en el prime ',se @ T l}gs%ﬂ s
3 4M180 ENC t\ TAD -
ACTIVIDAD .- S g™

Presentar la propuesta para la migracién y preservacion de informacion para su
consulta. |

SEGUIMIENTO:

La Secretaria de Servicios Administrativos reporta que no se cuenta con equipos
de digitalizacién ni repositorios; por lo tanto No se presenté avances para esta
actividad en el primer semestre.
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PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION
ACTIVIDAD:

Socializacion de procedimientos, instructivos, guias, manuales y demas
documentos establecidos para el desarrollo de las funciones archivisticas.

SEGUIMIENTO:
No se presentd avances en el primer semestre del afio 2024.
ACTIVIDAD: p,

% | 4
Presentacién de los servicios de gestmn ic:lcm{:ﬁmer‘:tal

SEGUIMIENTO:

Documentar?’y sociali ar—l9§ criterios origala g}t-zsti documental con los
procesos encargados de esta actividad.

SEGUIMIENTO:

La Secretaria de Servicios Administrativos — Archivo Departamental informa que
se realizara en el segundo semestre del afio 2024; por lo tanto No se presenté
avances en el primer semestre del afio 2024. .
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ACTIVIDAD:

Incluir en el programa e instrumentos utilizados para la ejecucion de las auditorias
en la Gobernacioén del Putumayo los aspectos y criterios a evaluar en relacion con
la implementacién de los procesos de gestion documental en toda la entidad.

SEGUIMIENTO:

Se realiza seguimiento al Plan de Mejoramiento de AGN a través de auditoria
interna de 2024, del primer semestre.

ACTIVIDAD:

Coordinar actividades de formacién 'y acumpaﬁamlento a los funcionarios de la
entidad encargados de las auditorias, para garantizar la eficiencia en la evaluacion
y control de Ios procesos de gestion documéntal

SEGUIMIENTO: &}

b N

La Secretaria de Servicio cf .%gmgnistrﬁ?‘b%ysjﬁ—mﬁrchfm Departamental informa que
se realizara en el seguj mestre del afio 202« &%r 16 tanto No se present6
avances en el primer sefi 's ?*e’del afio 2024.

EJ GRANBA ORT IGA
tr re ion-
Segun R /i‘" ”°'° %%I{E@M%Q%\D q{ia ;E_ii‘% =
”'}""*-‘h___r_ T B
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